*

&8

L4

ALTIEYLUL
BELEDIYESI

T.C.
ALTIEYLUL BELEDIYE MECLISI
HUKUK ve TEMEL HAKLAR KOMiSYONU RAPORUDUR.

Rapor Karar Tarihi: 20.08.2025 Rapor Karar No: 05

Belediye Meclisimizin Agustos ay1 olagan toplantisinda Hukuk ve Temel Haklar
Komisyonlarina sevk edilen Mali Hizmetler Miidiirligii’ niin Goérev, Yetki ve Sorumluluklari
ile Calisma Usul ve Esaslar ile ilgili olarak hazirlanan yonetmelik giincellemesi ile ilgili
evrak komisyonumuzda incelenip degerlendirildi.

Yapilan inceleme ve degerlendirme neticesinde;

Mali Hizmetler Miidiirliiglince hazirlanmis olan ydnetmeligin Mali Hizmetler
Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklari ile Calisma Usul ve Esaslarina iliskin Yonetmelik
komisyonumuzca mevcudun oy birligi ile uygun bulunmustur.

Meclisimizin takdirlerine saygi ile arz olunur.

T.C.
ALTIEYLUL BELEDIYESI
MALI HIZMETLER MUDURLUGU

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUK ESASLARINA ILISKIN
YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tanimlar
Amag

MADDE 1. Bu yonetmelik Altieyliil Belediyesi Mali Hizmetler Midiirligii’niin
Gorev, Yetki ve Sorumluluk Esaslarim belirtmek tizere hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2. Bu Yonetmelik, Altieyliil Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirliigli’ niin
hizmet faaliyetleri ile calisma usul ve esaslarini kapsar.

Tanimlar

MADDE 3. (1) Bu yonetmelikte ifade edilen;
a. Belediye: Altieyliil Belediyesi’ni,
b. Belediye Baskani: Altieyliil Belediye Baskani’ni,
c. Miidiirliikk : Mali Hizmetler Miidiirligii’nt,



¢. Birim Miidiirii: Mali Hizmetler Muidiirii’nii,

d.Tahsilat Servisi: CTV, ilan reklam vergisi, evsel kat1 atik {icreti, tahakkuk
ve tahsilat islemlerinin gergeklestirildigi servis,

e. Biitce ve Muhasebe Servisi; Tim belediyeye ait biitge islemlerinin,
yevmiye ve muhasebe kayitlarinin tutuldugu, denetim siirecinde mali
raporlarin hazirlandig servis,

f. Icra Takip Servisi: Gecikmeye ugramis olan tiim alacaklara iliskin takip
islemleri ile gerekli Odeme emirleri ve icra islemlerine yonelik
diizenlemelerin yapildig: servis,

g. Emlak Servisi: Emlak vergisi is ve islemlerinin yuriitiildiigl servis,
Ifade eder.
IKINCI BOLUM
Kurulus ve Yasal Dayanak
Kurulus

MADDE 4. Mali Hizmetler Midiirliigli, ilgili mevzuatta Belediyelere verilen
gorevlerin midirligi ilgilendiren kisimlarint yerine getirmek tizere; 5393 sayili
Belediye Kanunu ile 22.02.2007 tarihli ve 26442 sayili Resmi Gazetede
yayimlanarak yiiriirliige konulan Belediye ve Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli Idare
Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik hiikiimlerine uygun
olarak kurulmustur.

UCUNCU BOLUM
Teskilat Yapisi ve Cahsma Ilkeleri

MADDE 5. Mali Hizmetler Midirliigliniin personel yapis;; Norm Kadro
Cetvelindeki unvan ve sayiyl asmamak iizere Miidiir, sef, memur, is¢i, belediye
is¢isi ve sozlesmeli personelden olugmaktadir.

Calisma Ilkeleri:

MADDE 6. Mali Hizmetler Midiirliigti’niin ¢aligma ilkeleri, asagida siralandigi
gibidir.

6.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler béliimiindeki Temel Ilkeler bashig1 altinda
yazili ilkelere uygun hareket etmek.

6.2. Belediye gelirlerinin tahsilinde, islemleri vatandas lehine kolaylastiric
uygulamalar gelistirmek ve yiiriirliige koymak.

6.3. Odemelerde; alacaklinin belediyemize giivenini saglayacak ve hatta artiracak
bir tarz ortaya koymak.

6.4. Belediye gelirlerini artirmak ve giderlerini azaltabilmek maksadiyla;
belediyenin ilgili birimleriyle koordinasyon saglamak.

6.5. Belediye Gelir Tarifesi teklifini; gerceklesme oranlarina, biitce hedeflerine,
bolgemizin sosyoekonomik durumuna ve siirdiiriilebilir miikellef iligkisi
ongoriilerine dayali olarak hazirlamak.

6.6. Belediyemizin gelir ve gider dengesini biitce hedefleri ve performans programi
cergevesinde siirekli takip ederek, yil icerisinde yasanabilecek olast mali krizleri
onceden kestirmek ve gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak.



6.7 Mali istatistikleri; biitiinliikk, giivenilirlik, anlasilabilirlik, kullanighlik,
yontemsel gecerlilik, Kullanicilar i¢in kolayca ulagilabilirlik ilkeleri ¢ergevesinde
hazirlamak.
6.8. Belediyenin mali yonetimi ve kontroliiyle ilgili olarak;

a. Gelir, gider, varlik ve yiikiimliilikklerin; etkili, ekonomik ve verimli bir
sekilde yonetilmesini,

b. Birimlerinin kanunlara ve diger diizenlemelere uygun olarak faaliyet
gostermesini,

c. Her tiirlii mali karar ve islemlerde usulsiizliigiin 6nlenmesini,

¢. Karar olusturmak ve izlemek icin diizenli, zamaninda ve giivenilir rapor ve
bilgi
edinilmesini,

d. Varliklarm kotiiye kullanilmas: ve israfin1 dnlemek ve kayiplara karsi
korunmasini, saglayacak I¢ kontrol sisteminin kurulmasma yénelik c¢alismalarda
bulunmak.

DORDUNCU BOLUM
Gorev Yetki Ve Sorumluluklar

Birim Miidiirligii’niin gorev yetki ve sorumluluklar:

MADDE 7. Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin gérevleri, asagida siralandig1 gibidir.
7.1. 5393 sayili Belediye Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
Kanunu,2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu, 492 sayili Harclar Kanunu, 213
sayilt Vergi Usul Kanunu,1319 sayili Emlak Vergisi Kanunu, 6183 sayili Amme
Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun, 6098 sayili Tiirk Bor¢lar Kanunu,
3065 sayilh KDV Kanunu, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu, 4109 sayili Asker
Ailelerinden Muhta¢ Olanlara Yardim Hakkinda Kanun, 2886 sayili Devlet Ihale
Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 4857 sayili Is Kanunu,2782 sayili
Cevre Kanununun 11. Maddesi, Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Yonetmelik, Belediye Tahsilat Yonetmeligi, i¢ Kontrol ve On
Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar hakkinda Yonetmelik, Mahalli Idareler
Harcama Belgeleri Yonetmeligi, Mahalli Idareler Biitce ve Muhasebe Y&netmeligi,
llgili Bakanliklarm Teblig ve Genelgeleri ile diger mevzuatin kendilerine verdigi
sair gorevleri ¢aligma ilkelerine uygun olarak etkin, diizenli ve verimli bir bicimde
yiiriitmek.
Tahsilat Servisi
7.2. Belediye biitcesinin “Gelirlerin Yasal Dayanagi ( C ) Cetveli” kisminda
belirtilen idare gelirlerini; ilgili mevzuati ¢ercevesinde tahakkuk ettirmek, gelir ve
alacaklarin takip ve tahsil iglemlerini ytiriitmek.
7.3. 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu c¢ergevesinde; her yil Belediyemizce
konulacak Vergi, Resim ve Harglara iligskin vergi ve harg tarife tekliflerini Belediye
Meclisine sunulmak iizere hazirlamak.
7.4. Belediye Meclisimizce kabul edilen Gelir Tarifesine ilgili kanunlara uygun
olarak; her tiirlii vergi, resim, har¢ ve diger gelirlerin tahakkuk, takip ve tahsilat
islemlerini yapmak. 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununun ilgili maddeleri
kapsaminda;

a. Ilan Reklam Vergilerini tahakkuk ettirmek (2464s.k. md.12-16), takip ve
tahsilatlari1  yapmak, donem icerisinde yikiimliiliikklerini yerine getirmeyen
miikelleflere mevzuat geregince (213 sayili V.U.K.) yoklama fisi tanzim ederek



re’sen beyan olusturmak, vergi ve ceza ihbarnameleri diizenlemek ve ilgililerine
tebligini saglamak.

b. Eglence Vergilerini tahakkuk ettirmek (2464s.k. md.17-22), takip ve
tahsilatlarim1  yapmak, donem icerisinde yikiimliiliikklerini yerine getirmeyen
miikelleflere mevzuat geregince (213 sayili V.U.K.) yoklama fisi tanzim ederek
re’sen beyan olusturmak, vergi ve ceza ithbarnameleri diizenlemek ve ilgililerine
tebligini saglamak.

c. Haberlesme Vergilerinin beyanin1 kabul ederek tahakkuk ettirmek
(2464s.k. md.29-33), tahsilatlarin1 yapmak ya da ilgili kurumun mali hizmetler
birimleriyle mahsuplasmalarini yapmak.

¢. Elektrik Tiiketim Vergilerinin beyanini kabul ederek tahakkuk ettirmek
(2464s.k.md.34-39) , tahsilatlarim1 yapmak ya da ilgili kurumun mali hizmetler
birimleriyle mahsuplasmalarimi yapmak.

d. Yangin Sigortas1 Vergilerinin beyanmi kabul ederek tahakkuk ettirmek
(2464 s.k.md.40-44) , tahsilatlarii yapmak.

e. Belediyemiz simirlar1 igerisindeki igyerlerinin Cevre Temizlik Vergilerinin
tahakkuklarini(2464 s.k. md. miikerrer 44), takip ve tahsilatlarin1 yapmak.

f. Isgal Harclarimi tahakkuk (2464sk. md.52-57)ve tahsilatlarmi kontrol
etmek.

g. Tatil Gilinlerinde Calisma Ruhsati Harcinin tahakkuk evraklarini mali
yonden kontrol ederek tahsil etmek. (2464 s.k. md.58-62)

g. Bina insaat harclarinin(2464 sk. ek md.1-6), kayit suret
harglarinin(2464s.k.md.79); imarla ilgili har¢lardan parselasyon harci, ifraz ve
tevhit harci, plan ve proje harci, zemin agma izni ve toprak hafriyat harci ile yap1
kullanma izin harglarmin(2464s.k. md.80); Isyeri A¢gma izni Harcinin (2464
s.k.md.81); muayene ruhsat ve rapor har¢larinin(2464s.k. md.82); saglik belgesi
harglarinin(2464s.k.md.83) tahakkuk evraklarin1 mali yonden kontrol ederek tahsil
etmek.

h. Harcamalara Katilma Paylarinin tahakkukunu ilgili miidiirliiklerle is birligi
yaparak diizenlenmek(2464s.k. md.86-94)ve 213 sayili Vergi Usul Kanunu
dahilinde ilgililerine tebligini saglamak, takip ve tahsilatin1 yapmak.

1. Belediye Kanununda harg¢ ve katilim pay1 konusu yapilmayan ve ilgililerin
istegine bagl olarak ifa edecekleri her tiirlii hizmet icin iicret tarife tekliflerini
Belediye Meclisine sunulmak iizere hazirlamak.(2464 s.k. md.97)

i. Olgii ve Tart1 aletlerinin periyodik muayenelerine iliskin Zabita
birimlerince yapilan tahakkuklarin tahsilatin1 yapmak, 3516 sayili Olgiiler ve Ayar
Kanunu ile bu kanuna istinaden yayinlanan yonetmeliklerin miidiirliigii ilgilendiren
kisimlarinin geregini yerine getirmek
7.5. Yeteri miktarda sabit ve mobil vezne olusturmak. Belediye veznelerinde
yapilan giinliik tahsilatlarin, gerekli kontrollerini yapmak ve belediyenin banka
hesaplarina yatirilmasini saglamak.

7.6. Beyana dayali vergi ve harg¢larin kontrol ve takibini yapmak. Olas1 vergi ve
har¢ kacagi ile ilgili alan taramasi yapmak. Tespit edilen kagaklarla ilgili yasal
islemler ile tahakkuk ve tahsilat islemlerini yapmak.

7.7. CTV, Ilan Reklam Vergisi, Evsel Kat1 Atik Ucreti ve Eglence Vergisi ile ilgili
miikellefiyet olugturmak ve gerektiginde miikellefiyeti sonlandirmak.

7.8. Eksik veya fazla beyanda bulunan miikellefleri tespit ederek, bu tahakkuklarla
ilgili sorun ve hatalar1 diizeltmek, miikerrer kayitlar1 gidermek. Bildirimde
bulunmayan gergek ve tiizel kisileri tespit ederek; tahakkuk ve tahsilat islemlerini
yapmak.



7.9. Belediyemizin posta ceki hesabina yatirilan vergi oOdemeleri ile diger
O0demeleri, miikelleflerin ilgili hesaplarina tahsilat olarak iglemek.

7.10.2782 sayili Cevre Kanununun 11. Maddesi ile ilgili olarak Belediye
Meclisince yillik alinacak olan tarife ve fcretlere iliskin Evsel Kati Atik
Tarifelerine gore tahakkuk ve tahsilatin1 yapmak.

7.11. Belediye birimlerimizin gorev, yetki ve sorumluluklar1 ¢ergevesinde yapmis
olduklart islemlerin sonucunda; herhangi bir gelir tahakkuku veya gelir ve
alacaklarin takip ve tahsilini gerektiren bir durumun ortaya ¢ikmasi ve tahakkuku
yapilarak midiirlige evrakla bildirilmesi halinde; belediyemiz adina tahsilat
islemlerini yapmak.

7.12. Belediye menkul ve gayrimenkullerinin ecrimisil, kira, satis ve takas islemleri
sonucunda ilgili birimlerce tahakkuklar1 yapilarak miidiirliige gonderilen gelir
kalemlerinin tahsilat islemlerini yapmak, tahsilatin tamamlanmasinin ardindan ilgili
birimi bilgilendirmek.

7.13. 3194 sayili Imar Kanunu ve ilgili mevzuatia aykir1 olarak yapilan ingaatlarla
ilgili olarak; Belediye Enciimen Karar ile kesinlesmis para cezalarmin tahsilatini
yapmak.

7.14. Belediye Zabitasinin gorev ve yetkileriyle ilgili olarak; Belediye
Enclimenince verilen idari para cezalarmmin karar ve teblig alindisiyla birlikte
miidiirliige bildirilmesi halinde, ilgili miikellef sicillerine tahakkuk ettirilerek
tahsilini saplamak.

7.15. 1lgili mevzuat dahilinde; her tiirlii vergi, resim ve harglara iliskin gerekli
diizeltme islemlerini yapmak ve kayit altina almak.

7.16. Vergi ve harglarla ilgili olarak; Kanun, Bakanlar Kurulu Karar1 ve ilgili
Bakanlik teblig ve genelgeleri dogrultusunda gerekli degisiklik ve diizenlemelerin
yapilmasini saglamak.

7.17. Balikesir Biiyiiksehir Belediyesi ve Balikesir Su ve Kanalizasyon Idaresi
(BASKI) ile yapilan is ve islemlerle ilgili mahsuplasma isleminin ilgili
miidiirliiklerden alinan veriler dogrultusunda yiiriiterek koordinasyonunu saglama,
olusacak alacaklarin tahakkuk ve tahsilatini yapmak.

7.18. Mali Hizmetler Miidiiriince, Miidiirligii ilgilendiren konularda verilen diger
gorev ve islemleri yerine getirmek.

Biitce ve Muhasebe Servisi

7.19. Belediyemiz adina yapilacak olan her tiirlii i¢ ve dig bor¢glanma, yurt i¢i ve
yurtdisindan hibe alinmasi, bor¢ ve hibe verilmesi ve bunlarin geri 6demelerine
iligkin 1s ve islemler ile hazine garantileri ve hazine alacaklarma iliskin is ve
islemlerin sekreteryalarin1 yapmak, bu konularda Belediye Enciimeni veya
Belediye Meclisince alinmasi gereken kararlara iligkin miizekkere hazirlamak ve
stiresinde ilgili organlara sunulmasin1 saglamak, Belediyenin karar organlarinca
alman kararlarin uygulanmasi hususunda gerekli idari ve mali is ve islemleri
yapmak.
7.20. 5779 sayili kanun kapsaminda genel biitce vergi gelirleri tahsilati toplami
lizerinden belediyemize ayrilan payin, kanunda belirtilen oranlarda ve siirelerde
belediyemizin banka hesaplarina yatirilmasini takip ve kontrol etmek. Bu paylardan
Belediyemizin;

a. 6183 sayili kanun hiikiimlerine gore takip edilen Devlete olan borg¢larinin,
4749say1l1 kanun kapsaminda tanimlanan Hazine alacagi niteligindeki borglarinin,

b. Iller Bankasma olan borglarmm, Sosyal Giivenlik kuruluslarma olan
borglarmnin,

c. Belediye Kanunu kapsaminda uzlasma saglanmis olan borglar1 ile kanunda
belirlenmis olan tarih itibariyle tahakkuk etmis ve uzlagsma saglanmamis olan



bor¢larinin, mevzuat gercevesinde yapilacak kesintilerini idari ve mali yonlerden
takip etmek, hukuk ihlali olmas1 durumunda gerekli hukuki islemlerin yapilmasini
saglayacak girisimlerde bulunmak.

7.21. 2886 sayili Devlet lhale Kanunu ile 4734 sayilh Kamu Ihale Kanunu
kapsamindaki ihalelerle ilgili olarak; belediyemize yatirilmasi gereken gegici
teminat ve kesin teminatlarin tahsilatin1 ve gerektiginde iadelerini mevzuata uygun
bir sekilde yapmak.

7.22. 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile Maliye Bakanliginca
yaymlanmis olan I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslari
diizenleyen yonetmelik ¢ercevesinde, Belediyenin harcama birimleri tarafindan
gerceklestirilecek olan gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklere iliskin mali karar ve
islemler ile mevzuatta ongoriilen limitlerin lizerinde harcamay1 gerektirecek taahhiit
evraki ve sOzlesme tasarilarinin;

a. Idarenin biitcesi, biitge tertibi, kullanilabilir ddenek tutar1, ayrintili harcama
veya finansman programlari, merkezi yonetim biit¢e kanunu ve diger mali mevzuat
hiikiimlerine uygunluk yonlerinden On Mali Kontrollerini yapmak,

b. Yapilan kontrol sonucunda mali karar ve iglemin uygun goriliip
goriilmedigi, uygun goriilmemisse nedenlerinin agikca belirtildigi bir goriis yazisi
diizenlemek ve kontrole tabi islem belgeleriyle birlikte ilgili birime géndermek.

c. Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan mali

karar ve islemlerde ise, bu eksikliklerin neler oldugunun belirtildigi, eksikliklerin
nasil diizeltilebilecegi hususlarinda yol gosterici nitelikte, eksikliklerin diizeltilmesi
kaydiyla islemin uygun goriilecegini belirten yazili goriis diizenlemek ve ilgili
birime géndermek.
7.23. Belediyemiz biinyesinde gelirlerin ve alacaklarin tahsili, 6deme emri
belgelerinin kontrolii, giderlerin hak sahiplerine 6denmesi, para ve parayla ifade
edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi, ilgililere verilmesi,
gonderilmesi ve diger tiim mali islemlerin kayitlarinin yapilmasi ve raporlanmasi
islemlerini kapsayan genel Muhasebe islemlerini yapmak. Muhasebe kayitlarini
usuliine uygun, saydam ve erisilebilir bir sekilde tutmak. Muhasebe islemlerine
iliskin defter, kayit ve belgeleri muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmak.
Bu kapsamda,;

a. Belediye biitgesiyle kendilerine harcama yetkisi verilmis birimlerden gelen
O0deme emri belgelerinin “Harcama Belgeleri Yonetmeligine” gore diizenlenip
diizenlenmedigini incelemek, uygun olanlar1 “Tahakkuk Miizekkereleri” listesine
kaydetmek, hatali olanlar1 ilgili harcama birimine iade ederek diizeltilmesini
saglamak ve evrakin takibini yapmak.

b. “Tahakkuk Miizekkereleri” listesinde 6deme siras1 gelen evrakin 6demesini
yapmak iizere ilgili alacakliya haber vermek, ddemeyi kanun ve yoOnetmeliklere
uygun bir sekilde banka hesabindaki nakit tutarimi gozeterek gerceklestirmek,
O6denmeyen tutar1 ise daha sonra 6denmek lizere “Emanetler” hesabina almak ve bu
hesabin takibini yapmak. Giin i¢inde Odemesi yapilan evraki ‘Tahakkuk
Miizekkereleri’ listesinden gikarmak.

c. Odeme yapilan tutarlar1 giinliik banka girisine kaydetmek. Giin sonunda
giinliik banka, tahakkuk miizekkereleri ve biitge emanetleri raporlarini ¢ikararak bir
nilishasii list yoneticiye sunmak. Ayrica bu raporlarin midiirliikte muhafazasini
saglamak.

¢. Giinliikk olarak bankadan gelen hesap ekstresine gore nakit girisi ve
cikislarint banka defterine islemek ve ekstredeki bakiyenin “Giinliik Banka
Raporu” bakiyesi ile mutabakatini saglamak.



d. Odemeler ve para ile ifade edilebilen tiim mali nitelikteki islemlerin
gercegi yansitacak sekilde belgelere dayali olarak diizenli bir sekilde yevmiye
kayitlarin1 yapmak, muhasebe kaydr yapilan tiim belgeleri yevmiye sirasina gore
muhafaza ederek mali denetimlere hazir tutmak ve analize imkan verecek sekilde
raporlamay1 saglayarak muhasebe hizmetini yerine getirmek.

e. Ay sonunda banka defteri ile muhasebe kayitlarin1 kiyaslayarak mevcut
nakit tutarin1 kontrol etmek, varsa hatalarin diizeltilmesini saglamak.

f. Ay icinde verilen tiim ¢eklerin ¢ekilip ¢ekilmedigini ay sonunda kontrol
ederek ¢ek mahsubunu gerceklestirmek.

g. Biitcede “Personel Giderleri” kalemi olarak yer alan memur maas ve isci
ticretlerinin 0demelerini yaparak, yasal kesintileri zamaninda ilgili kurumlara
odemek.

h. Belediye Baskan1 aylik 6denegi ile belediye meclis ve enciimen iiyelerinin
huzur haklarina iliskin 6demeleri yapmak, yasal kesintileri zamaninda ilgili
kurumlara 6demek.

1. KDV beyannamelerini, damga vergisi beyannamesini ve muhtasar
beyannameyi kanuni siiresinde diizenlemek, ilgili vergi dairesine gondermek ve
odemek.

1. 4109 sayili Asker Ailelerinden Muhtag¢ Olanlara Yardim Hakkinda Kanuna
istinaden asker aile maaglarinin 6demesini yapmak.

j. Belediyemize ait; elektrik, su, dogalgaz, telefon, mobil telefon, internet
aboneliklerine iliskin fatura ilgili midirliiklerce tahakkuk ettirilmis bedellerini
alacakli kurumlara 6demek.

k. Belediyenin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan tasinir ve
taginmazlara iliskin icmal cetvellerini diizenlemek.

1. Aylik gecici mizanlar1 diizenleyerek hesaplarin kontroliinii saglamak.

m. Aylk mizanlari, gelir ve gider biit¢esi verilerini Maliye Bakanligi
Muhasebat Genel Miidirliigiiniin Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim (KBS)
Sistemi programina ve Sayistay’a CD ve e-posta ortaminda gondermek.

n. Mabhalli idareler Biitce ve Muhasebe Y&netmeligine gore yil sonunda
Gegici Mizanin ardindan dénem sonu islemleri yaparak Kesin Mizan1 diizenlemek
ve tiim hesaplarin kapatilmasiyla muhasebe donemini kapatarak kesin mizana gore
bilangoyu diizenlemek.

0. Mahalli idareler Biitce ve Muhasebe Yonetmeligine gore yil sonunda
gecici mizanin ardindan donem sonu islemleri yaparak kesin mizani diizenlemek ve
tim hesaplarin kapatilmasiyla muhasebe donemini kapatarak kesin mizana gore
bilangoyu diizenlemek.

0. Bilancodaki hesaplara gore acilis kaydi yaparak yeni mali donemi
baslatmak.

p. Yonetim Donemi Hesabi ile Kesin Hesabi hazirlayarak; Belediye Ust
Y o6netimine, Belediye Meclisine ve Sayistay Baskanli§i’na sunmak.

7.24. izleyen iki yilin biitge tahminlerini de igeren Belediye biitcesini, mevzuatta
belirlenmis olan Biitge ilkeleri cercevesinde stratejik plan ve yillik performans
programina uygun olarak hazirlamak ve Belediye faaliyetlerinin bunlara
uygunlugunu izlemek ve degerlendirmek.

7.25. Mevzuati uyarinca belirlenecek biitce ilke ve esaslar1 gercevesinde, ayrintili
harcama programi hazirlamak. Biitce kayitlarin1 tutmak, biitce uygulama
sonuglarma iliskin verileri toplamak ve degerlendirmek. Yil iginde biitce
gerceklesmelerini aylik ve iicer aylik periyotlarla izlemek ve degerlendirme
raporuyla birlikte baskanlik makamina sunmak.



7.26. Mali istatistikleri; biitiinlik, giivenilirlik, anlasilabilirlik, kullanishlik,
yontemsel gegerlilik, kullanicilar i¢in kolayca ulasilabilirlik ilkeleri ¢ergevesinde
hazirlamak.

7.27. Belediye birimlerinin yil ic¢inde ihtiya¢ duyacaklar1 ek 6deneklerle ilgili
olarak, biitce i¢i 6denek aktarma iglemlerinin sekreteryasini yapmak. Bu konularda
Belediye Enciimeni veya Belediye Meclisince alinmasi gereken kararlara iliskin
miizekkeri hazirlamak ve siiresinde ilgili organlara sunulmasini saglamak,
Belediyenin karar organlarinca alman kararlarin uygulanmasi hususunda gerekli
idari ve mali is ve islemleri yapmak.

7.28. Belediyenin mali yonetimi ve kontroliiyle ilgili olarak;

a. Gelir, gider, varlik ve yiikiimliilikklerin; etkili, ekonomik ve verimli bir
sekilde yonetilmesini,

b. Birimlerinin kanunlara ve diger diizenlemelere uygun olarak faaliyet
gostermesini,

c. Her tiirlii mali karar ve islemlerde usulsiizliigiin 6nlenmesini,

¢. Karar olusturmak ve izlemek icin diizenli, zamaninda ve giivenilir rapor ve
bilgi edinilmesini,

d. Varliklarin kétiiye kullanilmas: ve israfin1 6nlemek ve kayiplara karsi
korunmasini, saglayacak yonelik caligmalarda birimler arasinda koordinasyonu
saglamak. Standartlarinin olusturulmasi, uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda
ilgili birimlerle birlikte ¢aligmalar yapmak.

7.29. Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda {ist yoneticiye
ve harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danigsmanlik yapmak

7.30. Balikesir Biiyiiksehir Belediyesi ve Balikesir Su ve Kanalizasyon Idaresi
(BASKI) ile yapilan is ve islemlerle ilgili mahsuplasma isleminin muhasebe
kayitlarini olusturmak.

7.31. Mali Hizmetler Miidiiriince, Midiirligii ilgilendiren konularda verilen diger
gorev ve islemleri yerine getirmek.

Icra Takip Servisi

7.32. Belediye tiim gelir ve alacaklarina iligkin olarak takip islemlerini yiiriitmek.
Siiresi igerisinde tahsili yapilamayan belediye alacaklarinin tahsili i¢in, 6183 say1ili
Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun ¢ercevesinde gerekli icra, takip
ve haciz islemlerinin yapilmasini, ddemelerini yapanlarin hacizlerinin, mevzuatin
ongordiigii sekilde kaldirilmasini saglamak.

7.33. Balikesir Biiyiiksehir Belediyesi ve Balikesir Su ve Kanalizasyon Idaresi
(BASKI) ile yapilan is ve islemlerle ilgili mahsuplasma isleminin sonuglarina gore
olusacak alacaklarin tahakkuk ve tahsilatin1 takip etmek.

7.34. Mali Hizmetler Miidiiriince, Miidiirliigii ilgilendiren konularda verilen diger
gorev ve islemleri yerine getirmek.

Emlak Servisi

7.35. Tapu ve Kadastro harc¢larinin hesaplanmasina esas olmak iizere; sorulan
gayrimenkuliin emlak vergisi degerlerini ilgili Tapu dairelerine bildirmek.

7.36. Beyana dayal1 vergi ve harclarin kontrol ve takibini yapmak. Olas1 vergi ve
har¢ kacagi ile ilgili alan taramasi yapmak. Tespit edilen kacaklarla ilgili yasal
islemler ile tahakkuk ve tahsilat islemlerini yapmak.

7.37. Emlak Vergisi ile ilgili miikellefiyet olusturmak ve gerektiginde miikellefiyeti
sonlandirmak.

7.38. Eksik veya fazla beyanda bulunan miikellefleri tespit ederek, bu tahakkuklarla
ilgili sorun ve hatalar1 diizeltmek, miikerrer kayitlar1 gidermek. Bildirimde
bulunmayan gercek ve tiizel kisileri tespit ederek; tahakkuk ve tahsilat islemlerini
yapmak.



7.39. 2022 sayili kanun ve 3816 sayili kanun kapsaminda Kaymakamliklar
tarafindan gayrimenkul arastirmasi istenen kisilerin gayrimenkul arastirmasini
yapmak ve ilgili Kaymakamliklara bildirmek.

7.40. Kamu kurum ve kuruluslar1 ile mahkemelerden gelen gayrimenkul arastirmasi
konulu yazilarina mevzuat dahilinde cevap vermek.

7.41. Elektrik, su, dogalgaz, telefon ve internet abonesi yapilacak miikelleflere;
mesken ve igyerleriyle ilgili beyan sureti vermek.

7.42. Mali Hizmetler Miidiiriince, Miidiirliigii ilgilendiren konularda verilen diger
gorev ve islemleri yerine getirmek.

Mali Hizmetler Miidiiriiniin Gorev ve YetKileri

MADDE 8. Mali Hizmetler Miidiiriiniin gorevleri, asagida siralandig1 gibidir.
8.1.(1) Mali Hizmetler Miidiiriiniin gorevleri, asagida siralandig1 gibidir.

a. Birimi yonetir, yeterli say1 ve nitelikte personel istihdamini, personelin
egitimini ve yetistirilmelerini saglayacak caligsmalar yapar.

b. Birimin gorev dagilimmi yaparak hizmetlerin etkili, siiratli ve verimli bir
sekilde sunulmasini saglar.

c. Birimin yazigsmalarin1 yiiriitlir, idarenin diger idareler nezdindeki mali is ve
islemlerini izler ve sonuglandirilmasini saglar.

¢. Idarenin mali yonetim ve kontrol sisteminin etkili bir sekilde calismasi icin
gerektiginde harcama yetkilileri ile toplanti yapar, list yoneticiyi bilgilendirir ve
onerilerde bulunur.

d. I¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere bilgi, belge ve kolayliklar saglar.

e. Stratejik plan, performans programi, biitce, mali tablolar, kesin hesap,
faaliyet raporu ve diger raporlarin siiresinde hazirlanmasini, onaylanmasini ve ilgili
yerlere gonderilmesini saglar.

f. Birime ait Stratejik Plan ve Performans Programlarinda belirtilen
gostergelerin gergeklesmesini saglar.

g. I¢ Kontrol Sistemine iliskin caligmalarin yiiriitiilmesi ve etkin sekilde
gerceklestirilmesine iligkin tiim standartlarin Eylem Planinin hazirlanmasini saglar
ve raporlar.

h. Gelirlerin azalmasina veya giderlerin artmasina neden olacak ve idareye
yiikiimliiliik getirecek kanun tasarilarinin mali yiikiiniin hesaplanmasini saglar.

1. Gerektiginde mali mevzuatin uygulanmasina yonelik aciklayict
diizenlemeler hazirlar.

1. Mali hizmetlerin saydam, planli, idarenin amaglarina ve mevzuata uygun
bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in gerekli 6nlemleri alir.

(2) Mali hizmetler midiiri, gorev ve yetkilerinden bazilarmi iist yOneticinin
onaytyla alt birim yoneticilerine devredebilir.

8.2. Belediye Yonetmeliginin Ortak Hiikiimler bdliimiindeki “Belediye
Biinyesindeki Biitiin Miidiirlerin Yerine Getirmekle Miikellef Olduklar1 Gorevlere
Iliskin Ortak Hiikiimler” baslig1 altinda yazili olan gdrevleri yerine getirmek ve
“Belediye Biinyesinde Gorev Yapan Miidiirlerin Yetkileri” baghigi altinda yazili
olan yetkileri ytiriitmek.

Mali Hizmetler Miidiiriiniin Sorumluluklari

MADDE 9. Mali Hizmetler Miidiiriiniin sorumluluklari, asagida siralandig1 gibidir.
9.1.Mali Hizmetler Miidiirii, birim gorevlerinin yerinde ve zamaninda yerine
getirilmesinden iist yoneticiye karst sorumludur. Birim miidiiri;



a. Harcama birimleri arasinda mali yonetim ve kontrol alaninda koordinasyon
saglanmasindan,

b. Birim hizmetlerinin etkili, siiratli ve verimli bir sekilde yiiriitilmesinden,

c. Gelirlerin zamaninda tahakkuku ve gelir ve alacaklarin siiresinde takip ve
tahsilinin saglanmasindan,

¢. Odeneklerin planlanarak ilgili yerlere zamaninda génderilmesinden,

d. On mali kontrole iliskin faaliyetlerin etkili bir sekilde yiiriitiilmesinden,

e. Birim tarafindan hazirlanmasi1 gereken plan, program, biitge, kesin hesap,
mali tablolar, faaliyet raporu ve diger raporlar ile mali istatistiklerin zamaninda
hazirlanarak ilgili idarelere gonderilmesinden, sorumludur
9.2. Belediye Yonetmeliginin Ortak Hiikiimler boliimiindeki “Belediye Biinyesinde
Gorev Yapan Biitiin Miidiirlerin Sorumluluklart” baslig1 altinda yazili olan
sorumluluklar1 yerine getirmek.

Belirli Siireli Gorevlendirilenler
MADDE 10. Kurum i¢i ve kurum disindan proje uygulamalarinda belirli stireli
gorevlendirilenlerin gorevleri;

a. Uzmanlik alanlartyla ilgili olarak ihtiya¢ duyulacak gorevleri yapar,

b. Hibe ¢agr1 kosullarina uygunlugu ve Bagkanlik¢a uygun goriilmesi halinde;
proje yiriitilmesinde, “proje koordinatorii”’, “muhasebeci, egitici vb. olarak
gorevlendirilebilir. Bu takdirde personele, “yar1 zamanl proje koordinatorii” ve ya,
“muhasebeci, egitici vb. unvanlardan birinden 6deme yapilir, 6deme, hibe proje
biitcesinden karsilanir.

c. Miidiiriin verecegi diger is ve islemleri yapar.

Denetim

MADDE 11. Midirliikk caligmalari ve sonuglari, Miidiirliiglin bagh bulundugu
Belediye Bagkani/Baskan Yardimcisi tarafindan denetlenir. Miidiirliik {ist yonetimin
talimati ilizerine, calismalar1 ile ilgili her tiirlii bilgi ve belgeyi inceleme ve
denetlemeye esas olmak iizere sunmakla yilikiimlidiir.

Uygulama Usul ve Esaslarn

MADDE 12. Mali Hizmetler Miidiirliigli; bu yonetmelikteki ilkeler cergevesinde
olmak kaydiyla, miidiirliiglin gérev alanma giren is ve islemleri asagida belirtilen
mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yerine getirir.

a. 5216 say1li Biiytliksehir Belediyesi Kanunu,

b. 5393 sayili Belediye Kanunu,

c. 5018 sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,

¢. 2464 sayil1 Belediye Gelirleri Kanunu,

d. 492 sayili Har¢lar Kanunu,

e. 213 sayil1 Vergi Usul Kanunu,

£.1319 sayili Emlak Vergisi Kanunu,

g. 6183 say1lt Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun,
g. 6098 sayil1 Tiirk Borglar Kanunu,

h. 4109 sayili Asker Ailelerinden Muhta¢ Olanlara Yardim Hakkinda Kanun,
1. 3065 sayili KDV Kanunu,

1.4734 sayili Kamu Ihale Kanunu,

j.4735 sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu,

k. 2886 sayil1 Devlet Ihale Kanunu,
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1. 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,

m. 4857 say1li Is Kanunu,

n. 6331 sayil Is Saghigi ve Giivenligi Kanunu,

0. 3071 say1l1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,
0. 4982 say1l1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

p. Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Y 6netmelik,

r. Belediye Tahsilat Yonetmeligi,

s. Ic Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslar hakkinda
Y onetmelik,

s. Mahalli Idareler Harcama Belgeleri Y6netmeligi
t. Mahalli idareler Biitge ve Muhasebe Y6netmeligi,
u. Ilgili Bakanliklarin Teblig ve Genelgeleri ve ilgili diger mevzuat.

i. Kamu Idaresi Hesaplarmin Sayistay’a Verilmesi ve Muhasebe
Yetkililerinin Bildirilmesi Hk.Usul ve Esaslar

BESINCi BOLUM
Diger Hiikiimler

MADDE 13. Is bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimleri uygulanir. Belediye YoOnetmeliginin Ortak Hiikiimler boliimiindeki
“Belediye Biinyesindeki Biitlin Miidiirliiklerin Yerine Getirmekle Miikellef
Olduklar1 Gérevlere Iliskin Ortak Hiikiimler” bashig: altinda yazili olan gorevleri
yerine getirir.

MADDE 14. Bu yonetmelik hiikiimleri Altieyliil Belediye Meclisi’nce kabulii ile
birlikte ylirtirliige girer.

MADDE 15. Bu yonetmelik hiikiimleri Altieyliil Belediye Baskani tarafindan

ylritiliir.
Burcu OZER Emre SANDIKCI
Komisyon Bagkani Komisyon Baskan Vekili
(Katilmadi)
Emre SANDIKCI Omer MARMARALI Rafet CAN
Komisyon Uyesi Komisyon Uyesi Komisyon Uyesi

11




